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Procedimiento Institucional

Procedimiento para la identificacion y verificacion de requisitos legales

y otros requisitos

1. Propésito
Establecer y mantener el procedimiento para identificar, tener acceso y aplicar los requisitos legales y otros
requisitos que la Universidad Politécnica de Tapachula suscriba relacionados con sus aspectos

ambientale:

2. Alcance

S.

Este procedimiento es aplicable para todos los involucrados en la identificacion, acceso y aplicacion de los
requisitos legales y otros requisitos suscritos por la Universidad Politécnica de Tapachula.

3. Politicas de operacion

3.1 El presente procedimiento debera ser conocido y aplicado por todos los involucrados.

3.2 El presente procedimiento se plantea de manera incluyente y libre de estereotipos de género, por lo
que al referirse a una persona como “el” puede significar “el o la”.

3.3 El presente procedimiento asegura estar en las mismas condiciones de contenido, forma, espacio y
tiempo para todos los responsables de su aplicacion.

3.4 El Representante del Sistema de Gestidbn Ambiental comunica a toda la institucion los requisitos
legales y otros requisitos siempre que exista un cambio en ellos.

4. Indicadores de acreditacion y/o medicion:

e Mantener

identificados y actualizados al 100% los requisitos legales y otros requisitos

correspondientes al sistema de gestién ambiental.

5. Descripcion del procedimiento

Secuencia Responsable Actividades
Identifica los requisitos legales para las actividades, productos y servicios de la
Universidad Politécnica de Tapachula mediante la investigacion en cada una de
las areas de la institucion sobre:
REPSF?SStZ?;g“;Z del | 1, Normas ambientales necesaria para la operacién de la institucion.
5 Gestion Ambiental : 2. Licencias y permisos relacionados con el medio ambiente.
A

Responsables de
area

3. Reportes rutinarios y no rutinarios elaborados para las autoridades
correspondientes.

4. Informacion disponible sobre la normatividad ambiental para los empleados.

5. Informacién disponible sobre la normatividad ambiental para los usuarios y el
publico en general.
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Secuencia

Responsable

Actividades

Representante del
Sistema de

Identifica los ofros requisitos para la gestion ambiental que la Universidad

5.2 Gestion Ambiental = . A
Politécnica de Tapachula suscriba con las partes interesadas.
Responsables de
area
A do G | . . = o 3
migadn Geoae Registra la identificacion tanto de los requisitos legales como de los otros
53 Repsr?ie’r‘g”;z del | requisitos suscritos para la gestion ambiental en el Registro de evaluacion
ISte T ninily
Saalan ArBEHEE] periédica del cumplimiento legal RSGA-RG.02.
Representante del | Con base en el Registro de evaluacion periddica del cumplimiento legal RSGA-
5.4 Sistema de RG.02 determina su aplicacion para los aspectos ambientales
Gestion Ambiental ' correspondientes.
i R Tienen acceso al marco normativo por medio del Registro de evaluacion
5.5 P S periodica del cumplimiento legal RSGA-RG.02, publicado en el marco
normativo del sitio web de la UPTap.
Representante del Asegura el acceso al marco normative por parte de los involucrados con base
56 Sk d en el Registro de evaluacién periddica del cumplimiento legal RSGA-RG.02
Gestion Ambiental 9 P P 9 A
Mantienen actualizado el Registro de evaluacion periédica del cumplimiento
legal RSGA-RG.02 semestralmente (junio-diciembre) o cada que se presenten
los siguientes escenarios:
Representante del
Sistema de a. Publicacion de una nueva Ley
57 | Gestion Ambiental iy
Abogado General b etorma
c. Derogacion
d. Abrogacion.
Fin

6. Documentos de referencia (interaccion con otros documentos)

Cadigo Proceso o documento
Sin codigo Plan de Desarrollo Institucional
A Norma ISO 14001:2015 / NMX-SAA-14001-IMNC-2015, 4.3.2 Requisitos legales y otros
Sin codigo 7
requisitos
Sin codido Norma ISO 14001:2015 / NMX-SAA-14001-IMNC-2015, 4.5.2 Verificacion de los
9 requisitos legales y otros requisitos
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7. Control de registros

Cédigo Registro

RSGA-RG.02 | Registro de evaluacion periédica del cumplimiento legal

8. Glosario

8.1 Sistema de gestion ambiental: La parte del sistema de gestion general que incluye la estructura
organizativa, las actividades de planificacién, las responsabilidades, las practicas, los procedimientos,
los procesos y los recursos para desarrollar, implementar, realizar, revisar y mantener la politica
ambiental.

8.2 Publicacion de una nueva Ley: Inicio de la vigencia de la Ley a partir de su publicacion en el medio
oficial correspondiente para que surta efectos legales.

8.3 Reforma: Modificacién, adicion o supresion de una norma legal.
8.4 Derogacion: Eliminacion de una norma legal.
8.5 Abrogacidn: Eliminacion de un ordenamiento legal.

9. Control de cambios

Nivel de Seccion y/o e 3 o : f .
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