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MENSAJE DE BIENVENIDA

MAYO-AGOSTO 2026

HORCULLOUPTAP

La Universidad Politécnica de Tapachula les da la
mas cordial bienvenida, a través de este manual de
induccidon, en el que se explican los servicios que se
ofrecen a la comunidad estudiantil, docente vy
administrativa de nuestra Universidad, ademas de las
actividades académicas, culturales y deportivas que se
realizan en esta Institucion Educativa.

Mtro. Andrés Sanchez Como estudiante de la UPTap, podras desarrollar

habilidades y competencias profesionales que permitan

incorporarse de forma exitosa al sector productivo a

"o través de multiples actividades académicas vy

Politécnica de Tapachula gyracyrriculares que complementan tu formacion de
manera integral.

De Ledn
Rector de la Universidad

Es para mi un honor dirigir los destinos de la Universidad
Politécnica de Tapachula, mi principal compromiso es
avanzar en la consolidacion y calidad de nuestra oferta
académica, su evaluacion y certificacién para brindar un
mejor servicio a nuestra comunidad universitaria y la
sociedad; contribuyendo de esta manera al desarrollo
tecnoldgico, educativo y econdmico del estado de
Chiapas.

u o O UPTapachula www.uptapachula.edu.mx
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HORARIO DE ATENCION:
Lunes a Viernes
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REQUISITOS DE

INGRESO g

CURSO DE INDUCCION Y NIVELACION

HORGULLOUPTAP

“Los medios de pago son ventanilla bancaria, cajero
automatico o transferencia electrénica ”




REQUISITOS DE

INGRESO g

PROCESO DE INSCRIPCION

Con base al calendario escolar publicado en la pagina de la Universidad,
el estudiante debera entregar en las fechas los siguientes documentos:

Certificado de bachillerato

Acta de nacimiento actualizada

Carta de buena conducta (si aplica)

Certificado médico con tipo de sangre no mayor a 3 meses
Comprobante de domicilio no mayor a 3 meses

2 fotografias tamano infantil

Copia de identificacion oficial

Constancia de vigencia de derechos del IMSS
Comprobante de pagos de inscripcion e inscripcion cele

Y demas documentos que sean requeridos en la convocatoria de
inscripcion.

“Los medios de pago son ventanilla bancaria, cajero
automatico o transferencia electrénica ”




NOTAS IMPORTANTES
CON BASE AL REGLAMENTO

BAJA ACADEMICA

Con base al reglamento, el alumno causara baja académica, cuando:

» Repruebe 4 o mds materias durante un cuatrimestre

» No se reinscriba durante tres cuatrimesires seguidos, sin que medie
suspension temporal

» Por vencimiento del plazo maximo para cursar el plan de estudios (15
cuatrimestres)

» Por resolucion definitiva de organos colegiados competentes por
efectos de sancion

= Por reprobar un Recursamiento o convalidacion

* Por acumular mas de 12 evaluaciones exitraordinarias en el curso del
programa académico

*» Por no haber acreditado 8 asignaturas en el curso del programa
académico.




REQUISITOS DE
PERMANENCIA Y TITULACION

#ORCULLOUPTAP

PROCESO DE REINSCRIPCION

Con base al calendario escolar publicado en la pagina de la Universidad,
deberas consultar las fechas en las que se efectian el pago de
reinscripcion, asi como las respectivas fechas de canje. Los pasos para
realizar este proceso son:

Envia el
comprobante
de pago al
tutor, para
que autorice
la

Realiza la Genera la
evaluacion referencia

docente y bancaria desde
carga ES SIIUP, y efectla

Espera 24 a 48
horas  habiles,
para descargar

: el comprobante
materias del P

siguiente
cuatrimestre

“Los medios de pago son ventanilla bancaria, cajero automatico o

el pago en las
fechas
establecidas.

transferencia electronica ”’

oficial desde su
modulo.

reinscripcion
en SITUP.

UNIVERSIDAD POLITECNICA 0=
TAPACHULA



CALIFICACION MINIMA POR P.E. Y
TIPO DE EVALUACION

FORCULLOUPTAP

LAS MATERIAS SE DIVIDEN EN 3 CORTES, Y SE TIENE DERECHO A 2 RECUPERACIONES
EN CASO DE NO OBTENER LA MINIMA APROBATORIA, CON LA ESCALA DE
CALIFICACIONES DE 0 A 10. Y SI SE REPRUEBA 1 CORTE Y UNA RECUPERACION, ES
AUTOMATICAMENTE EXTRAORDINARIO.

EN BASE AL REGLAMENTO DE LOS PROGRAMAS EDUCATIVOS (P.E), LA CALIFICACION
MINIMA APROBATORIA ES DE 7.0.

Tipos de evaluacion:

TIPOS EXPLICACION

_ Al inicio determina presencia o ausencia del
DIAGNOSTICA | conocimiento o habilidades requeridas para el
curso

rorel Se realiza a lo largo del curso
momento de FORMATIVA
aplicacion Se aplica al concluir el periodo de instruccién. Es
SUMARIA un parametro de comparacion con la evaluacion
diagndstica.
Por su GENERAL Explora el contenido de todo el curso

amplitud PARCIAL Explora sélo una parte del curso

UNIVERSIDAD POLITECNICA D=
TAPACHULA
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EXAMENES EXTRAORDINARIOS

El alumno genera su
referencia bancaria
desde el SIIUP,

puede efectuar su Espera de 24 a 48 horas habiles. Para descargar el

pigy 2l ysniillh, comprobante oficial desde su médulo.
cajero automatico o

en linea, con base a
las fechas
establecidas.

El docente aplica el extraordinario y
envia a Servicios Escolares los
comprobantes de pago para la creacion
del grupo.

servicios.escolares@uptapachula.edu.mx &:/

u n O UPTapachula www.uptapachula.edu.mx
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REQUISITOS DE g
PERMANENCIA Y TITULACION

RECURSAMIENTOS Y CONVALIDACIONES

El alumno debe comunicarse con su Coordinador (a), para corroborar que el grupo este activo, asi como
el horario en caso de un recursamiento y/o para la asignacién del asesor de la materia si es una
convalidacion.

El alumno descargara su referencia bancaria desde el médulo de SIIUP.

Efectuara su pago por cualquier medio (Ventanillo bancaria, en linea o cajero automatico).

Después de 24 a 48 horas habiles de haber efectuado su pago, descargara su comprobante de pago
oficial del SIIUP.

Debe requisitar el formato de la solicitud de convalidacién DSE-RG.08 o el formato de la solicitud de
Recursamiento DSE-RG.12, segun sea el tramite a efectuar, llenara los campos y recabara las firmas que
se solicitan en el mismo. (Tutor académico, Alumno y docente responsable de la materia).

Entregara el comprobante de pago oficial y su respectivo formato de solicitud debidamente
requisitado, en la oficina de servicios escolares antes de la fecha limite que se indica y en horarios de

atencion.

&@/ servicios.escolares@uptapachula.edu.mx:

u o O UPTapachula www.uptapachula.edu.mx
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2018 Y 2024.

ESTRUCTURA DE LOS PLANES g

FORCULLOUPTAP

2018:

® Los Programas Educativos tienen una duracion de diez cuatrimestres.

®* Modalidad presencial y sistema escolarizado, en un horario de lunes a viernes.
* El plan de estudios esta organizado en ciclos cuatrimestrales.

* Desarrollo de Proyecto Integradores.

* Durante el desarrollo del programa, los estudiantes deberan realizar dos estancias y una estadia.
2024:,
f (]
® Los Programas Educativos tienen una duracion de diez cuatrimestres.
®* Modalidad presencial y sistema escolarizado, en un horario de lunes a viernes.

* El plan de estudios esta organizado en ciclos cuatrimestrales.

® Desarrollo de Proyecto Integradores.

* Durante el desarrollo del programa, los estudiantes deberan realizar dos estadias, la primera en 6° y la
segunda en 10°.
®* El estudiante obtiene 2 titulos: el primero, como técnicos en una de las especialidades

correspondientes al PE, y el segundo, el titulo de licenciatura.

‘; @/ servicios.escolares @uptapachula.edu.mx
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REQUISITOS DE 0
PERMANENCIA Y TITULACION L/g ﬁfé

FORGULLOUPTAP

EGRESO - TITULACION

Una vez cumplidos los créditos académicos, la acreditacion de las asignaturas y presentado
el reporte de estadia validado por ambos asesores son el requisito para la titulacion,
por ser estos medios demostrativos de la adquisicion de las competencias profesionales, por lo que
la Universidad emitira el titulo profesional del Plany Programa de Estudios correspondiente.

Tratandose de los Planes y Programas de Estudio en el area de la salud y aquellos previstos en
el Articulo Segundo Transitorio de la Ley Reglamentaria  del Articulo 5o. Constitucional,
relativo al ejercicio de las profesiones en la Ciudad de México, se deberan de cumplir los demas
requisitos que se establezcan en los Planes y Programas de Estudio y la normatividad
aplicable en cada caso.

‘;/ sernvicios.escolares@uptapachula.edu‘mx
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REQUISITOS DE
PERMANENCIA Y TITULACION

REQUISITOS DE TITULACION

 Haber acreditado el 100% de los créditos establecidos en el plan de estudios.
» Deben registrarse en el formulario que se comparte en el periodo establecido.
 Realizar los pagos en las fechas establecidas.

CONCEPTOS DE PAGO *

Validacion y generacion de titulo electronico.
Emision de titulo impreso (Opcional).
Examen TOEFL ITP.

Certificado de estudios. P
Acta de exencion de examen professional. ‘
Constancia de liberacion del servicio social.

Los medios de pago son por VENTANILLA BANCARIA, CAJERO AUTOMATICO
Y/O TRANSFERENCIA ELECTRONICA, para readlizar el canje en linea del
voucher bancario por el comprobante de pago, deberds esperar de 24 a
48hrs. habiles, para que este se vea reflejado en el sistema SIIUP.

‘;/ sernvicios.escolares@uptapachula.edu‘mx
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DATOS SOBRE LOS CORREOS
INSTITUCIONAL Y PED

FOROULLOUPTAP

i

Tapl o ATENTO AVISO S T
ALUMNOS DE NUEVO |NGRESO

Por este medio se les informa que los correos institucionales, y el acceso a la
Plataforma de Educacion a Distancia (PED), ya se encuentran disponibles, para
acceder es con la siguiente nomenclatura:

Correo institucional:
MATRICULA@uptapachula.edu.mx (Ejemplo: 240000@uptapachula.edu.mx)
Contrasefia: UPTAP-MATRICULA (ejemplo: UPTAP-240000)

PED:
Usuario: MATRiCU!.A (ejemplo: 240000)
Contrasena: MATRICULA (ejemplo: 240000)

Sin mas por el momento, se agradece la atencién al presente.

ATENTAMENTE

I SERVICIOS ESCOLARES

En caso de perder la contrasena, para solicitar una nueva
debe enviar un correo a
servicios.escolares@uptapachula.edu.mx

VERSIDAD POLITECNICA 0=
TAPACHULA



BECAS (34

CONVOCATORIAS
BECAS OFICIALES (BENITO JUAREZ)
BECAS DE EXCELENCIA ACADEMICA
BECAS DE TITULACION

BECAS POR PARTICIPACIC')N EN EVENTOS CULTURALES,
DEPORTIVOS Y CIENTIFICOS

BECAS DE TRANSPORTE

FORCULLOUPTAP

BECA o,
h’*" BECAS

%7 | Benito Juare:

VERSIDADR POLITECNICA 0=
AAAAAAAAA




TRAMITACION DE DOCUMENTOS )

FOROULLOUPTAP
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Para solicitarlos Unicamente debera presentar su comprobante de pago y
después de 24 horas, se realizara la entrega del documento.
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FOROULLOUPTAP

TRAMITE DE DOCUMENTOS

(Constancia de estudios,. Boleta de
calificaciones o Kardex)

Da click en "Agiregar” y seleccliona

el concepto que deseass. Una ver

Que elijas ol tramite, da click an
e "Descargar referencia”.

Después de 24 a 48 horas

7 habiles, puedes descargar tu
comprobante oficial desde
o SHUP en @l apartado "Pagos” -

"Descargar comprobante”.

Despuds de 24 horas habiles,
recibiras. por el maedlo solleltado,
) tu documentao.

Sl requieres de algun dato especifico en /

i el dooumento, deberdas indicarlio en 1a
‘ entregoa o envio de los comprobantes,

= .

Mas informacién ol teléfono
9626890090 Extensiédn 6 -";'rx\r?n%ﬁ b‘f;r.m:- o=
servicios.escolares@uptapachula.edu.mx




SERVICIOS QUE TE OFRECE LA UPTAP

EDIFICIO - UD1

———SERVICIOS-ESCOLARES

< —
¢ COMO! OBTENG/O LA AFILIACIONI DEL SEGURO

FACULTATIV.O IMS'S?
IMSS

#ORCULLOUPTAP

En primer lugar debes generar tu Nomero de Seguridad Social (NSS), que es para todala vida, en
cualquiera de las siguientes opciones:

| .- Pdginaweb:
Ingresa a hitps://serviciosdigitales.imss.gob.mx/gestionAsegurados-web-externo/asignacionNS$

Para realizar este tramite, debes tenerala mano :

v CURP

v' Comprobante de domicilio

v Correo electrénico vdlido, el cudl serd asociado atu CURP

2.- Acudirala Subdelegacion del IMSS mds cercana: leva CURP, comprobante de domicilio,
identificacion oficial y acta de nacimiento.

Una vezque tengas tu NSS, lo enviards al correo servicios.escolares@Quptapachula.edv.mx, para
solicitar tu “Alta"y espera tu acuse., d y

u o O UPTapachula www.uptapachula.edu.mx T RRRGLA "




¢ Como puedo saber si estoy
vigente en el IMSS?

HORGULLOUPTAP

1. Ingresa a http://www.imss.gob.mx/fag/vigencia-derechos,

. “ . . " iConsulta tu
2. Daclick en “jConsulta tu vigencia ahora! Vigencia

ahora!

Para realizar este tramite, debes tener a la mano:

v CURP

v" NSS (Numero de Seguridad Social)

v Correo electronico valido, el cual sera asociado a tu CURP “ : :
3. Ingresa los datos solicitados & :{

4. Revisa tu correo, descarga tu constancia y verifica en el apartado de
“Con derecho al servicio médico” indique “Si”.

Datos de Aseguramiento

Con derecho al servicio médico: Si

5. Revisa en el apartado de “Datos del ultimo patréon” enuncie
“UNIVERSIDAD POLITECNICA DE TAPACHULA".

Datos del dlitimo patrén

Nombre o razéon social

UNIVERSIDAD POLITECNICA DE TAPACHULA

En caso de que diga “Si” con otra institucion, solicita la baja en la
institucion mencionada y regresa al paso 1, hasta que aparezca “No”.

Ahora bien, si indica que “No”: debes enviar tu constancia al correo de
servicios.escolares@uptapachula.edu.mx, solicitando la “Alta” y espera
tu acuse.

UNIVERSIDAD POLITECNICA D=
TAPACHULA




UNIVERSIDAD
POLITECNICA
DETAPACHULA

BIBLIOTECA

CORREQ DE ATENCION:
biblioteca@uptapachula.edu.mx

auxiliar.biblioteca@uptapachula.edu.mx

PR
HORARIO DE ATENCION:
Lunes a Viernes

09:00a 17: OO horas

"""""

& X
313 LIOTECA ? EducaCIOn

Secretaria de Educacién Publi




SERVICIOS QUETE OFRECE LA UPTAP

BIBLIOTECA

PROPOSITO PLANTA ALTA UD/1

Brindar los servicios bibliotecarios como un apoyo
eficaz para el desarrollo de las actividades

académicas.




SERVICIOS QUETE OFRECE LA UPTAP

BIBLIOTECA

Préstamo Interno

El servicio de Préstamo Interno consiste en facilitar a los usuarios
los libros para consulta dentro de la sala de lectura en donde se
encuentra disponible el Catalogo del Acervo Bibliografico para la
consulta de los titulos fisicos existentes.




SERVICIOS QUETE OFRECE LA UPTAP

BIBLIOTECA

@& Préstamo a Domicilio

Los usuarios internos de la Universidad (docentes, alumnos vy
personal administrativos), tendran derecho a obtener en préstamo a
domicilio hasta tres libros simultaneamente considerando que los
mismos no sean Unicos ejemplares. El espacio para este préstamo
sera de tres dias con derecho a una renovacion por el mismo
periodo.

El
debera llenar

. . usuario
El usuario debera

presentar su . =
identificacion el formato = =
oficial. “Papeleta de w— '

Préstamo”.
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Tap DE TAPACHULA

CORREQ DE ATENCION:
estancias@uptapachula.edu.mx

estadias@uptapachula.edu.mx
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HORARIO DE ATENCION:
Lunes a Viernes

Educacion 09:00a 17:00 horas

' Secretaria de Educacién Piblica
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ESTANCIAS
PLAN 2018 g
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FORCULLOUPTAP

Estancia l

Es un proceso formativo de practica de 120 horas, al finalizar el primer ciclo de
formaciodn, realizado preferentemente en una organizacién o institucion diferente a la
Universidad Politécnica de Tapachula.

REQUISITOS

« Cumplir la actividad dentro del periodo estipulado

« Entregar la documentacion completa

« Haber aprobado todas las materias correspondientes de 1 ° a 3° cuatrimestre
« Ser alumno regular

« Inscribirse en las fechas estipuladas y cargar la materia ESTANCIA 1

Estancia 2

Es un proceso formativo de practica de 120 horas, al finalizar el segundo ciclo de
formacion, realizado preferentemente en una organizacién o institucion diferente a la
Universidad Politécnica de Tapachula.

REQUISITOS

« Cumplir la actividad dentro del periodo estipulado

- Entregar la documentacion completa

»Haber aprobado todas las materias correspondientes de 4° a 6°

cuatrimestre

*Ser alumno regular

« Inscribirse en las fechas estipuladas y cargar la materia ESTANCIA?
estancias@uptapachula.edu.mx l\{/

UNVERSIGAD SOLITECNICA DE
TAPACHULA




PN

ESTADIA
PLAN 2018 Y 2024 a

UNIVERSIE
POLITE
Tap BE TAPACH

FORCULLOUPTAP

Estadia

Proceso formativo que se lleva a cabo en el Ultimo cuatrimestre, tiene una duracién total
de 600 horas debiendo realizarse sin ser limitativo, en organizaciones del sector
productivo, de servicios o de investigacion, ya sean publicas o privadas, adecuada al perfil
profesional del programa educativo.

Es una materia la cual es calificada en un 60% por el organismo receptor y 40% por la
Universidad.

REQUISITOS

« Cumplir la actividad dentro del periodo estipulado

Entregar la documentacion completa

Haber aprobado la estancia 1 y 2 (SOLO PARA PLAN DE ESTUDIOS 2018)
Ser alumno regular

Inscribirse en las fechas estipuladas, al 6° (SOLO PARA PLAN DE ESTUDIOS
2024)

 y 10° cuatrimestre (PARA AMBOS PLANES)

=)
« cargar Unicamente la materia ESTADIA en la plataforma N ﬂ
NZ.§

{%/ estadias@uptapachula.edu.mx

UNVERSIGAD SOLITECNICA DE
TAPACHULA




UNIVERSIDAD
POLITECNICA

Tap DE TAPACHULA

CORREQ DE ATENCION:
servicios.medicos@uptapachula.edu.mx
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HORARIO DE ATENCION:
Lunes a Viernes
9:00 a 17:00 horas

- Educacion

' Secretaria de Educacién Piblica




#ORGULLOUPTAP

” « CURACION DE
I «a ‘ HERIDAS

< TRATAMIENTO DE
ANALGESIA

< ORIENTACION EN LOS
CUIDADOS DE SALUD

% ORIENTACION SEXUAL Y

% MONITOREO DE REPRODUCTIVA

SIGNOS VITALES
servicios.medicos@uptapachvula.edu.mx {%/

T O € UPTapachula
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POLITECNICA
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ORIENTACION
PSICOLOGICA

CORREQ DE ATENCION:
atencion.ieg@uptapachula.edu.mx

RN

> o S

HORARIO DE ATENCION:
Lunes a Viernes
w 09:00 a 17:00 horas
. Educacion

Secretaria de Educacién Publica




#»4%  SERVICIO DE ORIENTACION : 7
‘:(;p EDIFICIO - UD1 PSICOLOGICA a /&”0

#ORGULLOUPTAP

Con la finalidad de prevenir, cuidar y atender problemas que
afectan la Salud Mental, la Universidad Politécnica de Tapachula
pone a disposicion de toda la comunidad universitaria el servicio
de Orientacion Psicoldgica y apoyo emocional.

v “La ciencia moderna aun no ha
producido un medicamento
tranquilizador tan eficaz como lo
son unas pocas palabras

. ©  bondadosas”
Q’\- - Sigmund Freud

i Nosotros te ‘ 1_. XHORARIO DE ATENCION:

! Lunes a Viernes
Escuchamos ! u~ ©”  09:00a 17:00 horas

atencion.ieg@uptapachula.edu.mx &){/




UNIVERSIDAD FORGULLOUPTAP
POLITECNICA
DETAPACHULA

VINCULACION

CORREO DE ATENCION:
deportes@uptapachula.edu.mx
vinculacion@uptapachula.edu.mx
cenytt@uptapachula.edu.mx
direccion.vinculacion@uptapachula.edu.mx

RN

~—

. HORARIO DE ATENCION:
. Educacion Lunes a Viernes

» Secretaria de Educacion Publica 09:00 a 17:00 horas



mailto:cenytt@uptapachula.edu.mx
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> COORDINACION DE GU,.LTURA. : i
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#ORGULLOUPTAP

Coadyuvar en la formacion integral de los estudiantes difundiendo vy
fomentando los valores culturales y deportivos dentro y fuera de nuestra
institucion, asi como promover la salud fisica y mental a través de
actividades deportivas y recreativas.

Se, programan_ actividades cuItur.aIes Se programan actividades de, manera
con lal finalidad de que la comunidad cuatrimestral para la comunidad

universitaria, participe, en eventos universitaria:
como la] semana cultural o Inter

e gt s . L ;l}‘ 4
politécnicos| Basquetbol BN gy -

¢ Clubi/dellectura * Futbol

e Danza e Voleibol

» Canto * Ajedrez o g
o Teatro . Entrenam.le.nt?guncuonal

e

Club/de Emprendimiento

Ecologia de Ingenieria HORARIO DE ATENCION:

Lunes a Viernes
09:00 a 17:00 horas

deportes@uptapachula.edu.mx {@f/

i)
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Se centran en brindar un servicio integral que satisfaga las
necesidades de la comunidad universitaria en términos de
salud, actividad fisica, estéticay recreacion.

GIMNASIO UPTAP

PLANES DE
MENSUALIDAD

VISITA POR DIA*
$15.00
VISITA POR SEMANA*

$60.00
MENSUALIDAD POR QUINCENA™*

$100.00
MENSUALIDAD POR MES™**

$190.00
ENSUALIDAD POR CUATRIMESTRE™™

$600.00 JEl momento es ahora
entrena en Lince Gym!

*SIN INSCRIPCION
** CON INSCRIPCION DE $50

UNIVERSIDAD POLITECNICA 0=
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CORREQ DE ATENCION:
tutorias.asesorias@uptapachula.edu.mx

RN

> o S

HORARIO DE ATENCION:
lunes a viernes de

o ¢ 12:00 a 14:00 hrs.
-Educacion  15:00a17:00 hrs.

' Secretaria de Educacién Puablica
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La accidn tutorial es un proceso mediante el cual un tutor y un estudiante mantienen
una estrecha relacion que les permite identificar, analizar y resolver los problemas que
afectan el aprendizaje del alumno, los cuales abarcan desde lo cognitivo, hasta lo
emocional. Se pretende brindar un apoyo que le permita al estudiante conseguir las
mejores tasas de retencion y eficiencia terminal.

[Acivdades el Ttor |
SERVICIOS: =S
» Baja Temporal
« Baja Definitiva T
« Permiso de Estudiante =T =
» Credenciales Estudiantiles asescia R

tunmdo

vy
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La asesoria esta enfocada en la solucion a dudas, reafirmacion del
aprendizaje y busqueda de nuevos conocimientos, participando de manera
voluntariamente académicos en las diferentes areas de conocimiento, en
un espacio fuera de su tiempo de clases, apoyando a alumnos con la
finalidad de obtener, reestructurar, profundizar o ampliar conocimientos.

Uno de los objetivos es brindar al alumno el apoyo para evitar que cause
algun tipo de baja dentro de la institucion o en un caso diferente, si el
estudiante presenta alguna materia reprobada, reforzar las debilidades
para su aprobauon

UNIVERSIDAD POLITECNICA 0=
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p
lE/| SOLICITUD DE PERMISO

Imprimir el [ormato y requisilar la informacién
solicitada.

Conseguir la firma del docente tutor asignado a tu
grupo.

Entregar el permiso al tutor académico v
coordinador del programa educalivo para que lo
turne con los docentes.

_ NOTA: En caso de enfermedad, incapacidad
o similar, anexar justificante médico.

“"Innovacion y Tecnologia al Servicio de
la Sociedad”
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REEXPEDICION DE CREDENCIAL

PASOI1
DEBES INGRESAR AL l

SlIuP.

PASO 2

2 DESCARGAR LA

REFERENCIA POR
CONCEPTO
I “REEXPEDICION DE
CREDENCIAL™

PASO 3
REALIZAR EL PAGO 3
POR PRACTICAJA ,
VENTANILLA O
TRANSFERENCIA
PASO 4
4 ESPERA DE 24 A 48
HORAS HABILES

PARA DESCARGAR
ELCOMPROEBANTE.

DEBES ENTREGAR EL COMPROBANTE EN EL AREA DE
BIBLIOTECA, L EN HORARIO DE 09:30 - 16:20 HORAS.

0 POLITECNICA O=

UNIVERSIDAD
TAPACHULA

R EA (0) €) uPTapachula www.uptapachula.edu.mx



dL
2820 Lag,
\%\3 ( o,
<> rFa

& ,0 w A
g [\ o
- & a‘ﬁ =]
i e
% Y
% =

TUTORIAS Y ASESORIAS
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CARTA EXCLUSION DE RESPONSABILIDADES
El formato aplica cuando se realiza una visita guiada, por programa
reforzamiento de alguna materia durante el
cuatrimestre, el formato se entrega a tutorias o vinculacion, dependiendo
Si es visita @ empresa o un tema académico.
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1.- Pasar con la original del documento de baja definitiva DSE-RG.05. (en la parte de atras
de la misma hoja las firmas a recolectar son FIRMA DEL TUTOR(A) DE GRUPO ASIGNADO A
TU CARRERA, FIRMA DEL COORDINADOR(A) DE TU CARRERA , FIRMA DEL RESPONSABLE
DEL AREA DE TUTORIAS: Mtra. Wendy Marroquin Ramirez.)

Para la recoleccion de firmas de la hoja 2.

2.- Recolectar las firmas en el documento DSE-RG.07 constancia de no adeudo con las
personas indicadas.

3.- Pasar a Servicios Escolares a concluir el tramite.

Nota: Favor de agregar copia (fisica) de la credencial de elector de tu padre 6 madre 6
tutor.

Es importante indicar que para la constancia de no adeudo el alumno debera recabar las
firmas de las siguientes areas:

*Biblioteca: Ing. Angel Arrazate Jiménez.

«Centro de CoOmputo: Lic. Hannia Ahtziri Najera Verdugo.

«Gimnasio: Ing. Jonathan Isai Escobar Alfaro

Laboratorios: Tu coordinador(a) de carrera.

Secretaria Administrativa: Lic. Jose Luis Valdez Acevedo

Por lo anterior mencionado los horarios para encontrar al personal de cada respectiva area
sera de lunes a viernes de 9:30 a 16:00 horas en nuestras instalaciones.

UNIVERSIDAD POLITECNICA 0=

TAPACHULA
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1.- RESPONDER EL SIGUIENTE FORMULARIO: REGISTRO BAJA

2.-Pasar con la original del documento de baja temporal DSE-RG.06.
(en la parte de atras de la misma hoja o 2da hoja, las firmas a
recolectar son FIRMA DEL TUTOR(A) DE GRUPO ASIGNADO A TU
CARRERA, FIRMA DEL COORDINADOR DE TU CARRERA , FIRMA
DEL RESPONSABLE DEL AREA DE TUTORIAS: Mtra. Wendy
Marroquin Ramirez.)

3.- Pasar a Servicios Escolares a concluir el tramite.

Nota: Favor de agregar copia (fisica) de la credencial de elector de
tu padre, madre o tutor.

Por lo anterior mencionado los horarios para encontrar al personal
de cada respectiva area sera de lunes a viernes de 9:30 a 16:00
horas en nuestras instalaciones.
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AAAAAAAAA



https://forms.gle/KdcxuAiDpa2ivKyq6

UNIVERSIDAD
POLITECNICA

Tap DETAPACHULA

AR

HORARIO DE ATENCION:
Lunes aviernes
09:00 a 17:00 horas

% Educacion

/' Secretaria de Educacién Publica
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RECTOR

Mtro. Andrés Sanchez De Leén
Conmutador: (962) 68-9-00-90 Ext. 1002
Correo: rector@uptapachula.edu.mx

SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Lic. José Luis Valdez Acevedo

Conmutador: (962) 68-9-00-90 Ext. 1021

Correo: secretario.administrativo@uptapachula.edu.mx

SECRETARIA ACADEMICA

Mtra. Judith Liliana Morales Ramirez
Conmutador: (962) 68-9-00-90 Ext. 1016
Correo: secretario.academico@uptapachula.edu.mx
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Encargada de Servicios Escolares

Mtra. Wendy Marroquin Ramirez

Conmutador: (962) 68-9-00-90 Ext. 1006
Correo: servicios.escolares@uptapachula.edu.mx

Tutorias y Asesorias
Mtro. Yochihiro Marcial Hau Valdez
Correo: tutorias.asesorias@uptapachula.edu.mx

Informacién y Becas

Ing. Angel Arrazate Jiménez
Conmutador: (962) 68-9-00-90 Ext. 1007
Correo: becas@uptapachula.edu.mx

T O € UPTapachula

Centro de Estudios de Lenguas Extranjeras
Mtra. Maria Magdalena De Le6n Veytia
Conmutador: (962) 68-9-00-90 Ext. 1017
Correo: coordinacion.cele@uptapachula.edu.mx

Direccion de Vinculaciéon y Extension Universitaria
Ing. Jonathan Isai Escobar Alfaro

Conmutador: (962) 68-9-00-90 Ext. 1018

Correo:
direccion.vinculacion@uptapachula.edu.mx

Estancias y Estadias

Ing. Misuri Sadahi Guzman Hernandez
Conmutador: (962) 68-9-00-90 Ext.1004
Correo: estancias@uptapachula.edu.mx
estadias@uptapachula.edu.mx

Servicios Psicolégicos
Psic. Diana Selene Ramirez Aguilar
Correo: atencion.ieg@uptapachula.edu.mx

UNIVERSIDAD POLITECNICA 0=
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