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Capitulo |
Disposiciones Generales

Articulo 1.- El objeto de los presentes lineamientos es normar las disposiciones
presupuestarias y administrativas para la aplicacion y seguimiento del “Decreto que
establece medidas de Austeridad, Disciplinay Racio  nalidad del Gasto, asi como
la operatividad de la Comision Intersecretarial de Gasto Financiamiento del
Gobierno del Estado”

Articulo 2.- Para efectos de los presentes Lineamientos se entendera por:

a) Organismos Publicos del Ejecutivo: A las dependencias y sus Organos
Desconcentrados, Entidades y Unidades Administrativas del Poder Ejecutivo, que
tengan o administren un patrimonio o presupuesto formado con recursos o bienes del
erario estatal;

b) Decreto de Austeridad: Al “Decreto que establece medidas de Austeridad, Disciplina
y racionalidad del gasto, asi como la operatividad de la Comision Intersecretarial de
Gasto Financiamiento del Gobierno del Estado”; y,

¢) La Comision: A la Comision Intersecretarial de Gasto Financiamiento del Gobierno
del Estado.

Articulo 3.- Los presentes lineamientos son de caracter general y de observancia
obligatoria para los Titulares de los Organismos Publicos del Ejecutivo, quienes se
apoyaran para su debido cumplimiento con las Unidades de Apoyo Administrativo o
equivalentes; y de apoyo a los Poderes: Legislativo y Judicial; asi como, a los Organos
Autonomos.

Articulo 4.- Corresponde a la Comision interpretar, vigilar y evaluar el acatamiento de
lo establecido en estos lineamientos. Para ello, los Organismos Publicos del Ejecutivo
en el ambito de su competencia, instrumenten medidas tendientes a fomentar el
ahorro, austeridad, disciplina y racionalidad del gasto.

Articulo 5.- Los Titulares de los Organismos Publicos del Ejecutivo, deben sensibilizar
en el personal a su cargo, la aplicabilidad de las medidas de austeridad, disciplina y
racionalidad del gasto.

Articulo 6.- A fin de acreditar la reduccién para gastos de operacion a que se refiere el
Capitulo IV del Decreto de Austeridad, los Organismos Publicos del Ejecutivo, deben
observar los niveles de asignacion autorizados en su presupuesto.

Articulo 7.- Las adquisiciones de bienes y contratacion de servicios deberan
efectuarse con apego a la normatividad vigente, debiendo la Secretaria de
Administracién promover su consolidacién con el objeto de lograr mejores condiciones
de calidad, oportunidad y precio.

Articulo 8.- Los Organismos Publicos del Ejecutivo, en la adquisicion de bienes y
contratacion de servicios consolidados, deberan realizar lo siguiente:
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a) Contrataciones consolidadas de varios proyectos en un organismo publico del
Ejecutivo;

b) Contrataciones consolidadas de caracter regional de los proyectos, delegaciones,
coordinaciones u homologas; v,

¢) Contrataciones consolidadas a nivel sectorial o de un grupo de varios Organismos
Publicos del Ejecutivo.

Las contrataciones consolidadas antes senaladas, deberan efectuarse
preferentemente cuando promuevan y fortalezcan a las empresas estatales y eviten
depender de un solo proveedor.

Articulo 9.- Los Organismos Publicos del Ejecutivo, deben informar a la Secretaria de
Finanzas, durante los 15 dias habiles posteriores al término de cada trimestre, los
avances y resultados de las medidas de ahorro que adopten, utilizando los formatos
gue se establezcan para tal efecto, enviando los documentos presupuestarios
correspondientes.

Articulo 10.- El incumplimiento de lo establecido en los presentes lineamientos
dara lugar a la aplicacion de las sanciones administrativas correspondientes.

Capitulo I
Servicios Personales

Articulo 11.- En cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 8 del Decreto de
Austeridad, la Secretaria de Administracion debe de aplicar los ajustes a las
percepciones de los servidores publicos de mando medio, mando medio superior y
mando superior, y en su caso puestos equivalentes, de los Organismos Publicos del
Ejecutivo.

Articulo 12.- Los Organismos Publicos del Ejecutivo, deben presentar ante la
Secretaria de Finanzas, en los diez dias naturales posteriores a cada mes, las
adecuaciones presupuestarias en su modalidad de reduccién liquida, conteniendo los
importes resultado de los ajustes establecidos en el articulo 11 de los presentes
Lineamientos.

Las reducciones presupuestarias derivado de los ajustes al sueldo del personal de
mando medio, mando medio superior y mando superior, deben sustentarse al nUmero
de plazas por categoria, adicionando la memoria de célculo en la que se acredite el
namero de plazas por nivel y el costo de la reduccion efectuada.

Articulo 13.- A efecto de fomentar la innovaciéon y optimizacién de funciones, para la
ocupacion de plazas vacantes en los niveles inferiores a mandos operativos, éstas
deberan ser cubiertas después de sesenta dias, previo analisis, justificacion y
determinacion de las cargas de trabajo que se realice. Con exclusion de aquellos
necesarios para el ejercicio y operacion de los programas de seguridad publica.
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La Secretaria de Administracion enviard de manera mensual a la Secretaria de
Finanzas, en medio magnético el reporte conteniendo ahorros generados por
aplicacion de las medidas aplicadas del parrafo anterior.

Articulo 14.- Las estructuras organicas vigentes no deben reportar crecimientos e
incluso se debe implementar mecanismos para su optimizaciébn y en su caso,
reduccién de plantillas, evitando duplicar funciones.

Articulo 15.- Los Organismos Publicos del Ejecutivo, en el ejercicio de sus
presupuestos, no podran transferir recursos de otros capitulos de gasto al de servicios
personales y viceversa.

Articulo 16.- No podra contratarse personal por honorarios y sus asimilables a
sueldos y salarios, salvo en los casos que el Organismo Publico del Ejecutivo no
cuente con el personal para desempeifiar la actividad requerida.

Articulo 17.- Los Titulares de los Organismos Publicos del Ejecutivo, fomentaran
dentro del personal a su cargo, la capacitacion y especializacién constante, con el
objetivo de eficientar las actividades.

Para lo cual se llevaran a cabo Convenios de Colaboracion sin costo para el erario
estatal con Instituciones Educativas Publicas y Privadas, Organizaciones Civiles,
Asociaciones y Organismos No Gubernamentales, entre otras, con la participacion del
Instituto de Profesionalizacion del Servidor Publico.

Articulo 18.- Con la finalidad de evitar duplicidad de funciones de los Organismos
Publicos del Ejecutivo, la Comision a solicitud de la Secretaria de Administracion,
revisara las atribuciones y estructuras existentes, asi como de aquellos érganos
administrativos de nueva creacion o que se pretendan crear.

Articulo 19.- Con la finalidad de reducir costos financieros y mejorar la: seguridad,
calidad en el servicio, modernidad, oportunidad y transparencia, los Organismos
Publicos del Ejecutivo, deben efectuar el pago de los servicios personales a través del
Sistema de Noémina Electronica.

Capitulo 1l
Materiales y Suministros

Articulo 20.- Las erogaciones por concepto de materiales y suministros deberan
reducirse al maximo posible.

Articulo 21.- La Unidad de Apoyo Administrativo o equivalentes en los Organismos
Publicos del Ejecutivo, deben llevar a cabo la revisién y analisis de su inventario, a
efecto de que Unicamente se adquieran y suministren los bienes indispensables.

Articulo 22.- En Materiales y Utiles de Oficina, se debe considerar lo siguiente:

I. Emitir medios de control para reutilizar cuando sea posible el material, realizando
acciones para concientizar al personal en el aprovechamiento y reciclaje;
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Il. Programar la adquisicion de materiales y Gtiles de oficina mediante la realizacion de
compras consolidadas;

[1l. Priorizar el uso de las existencias en los almacenes contando con los stocks
minimos y maximos adecuados;

IV. Los materiales y Utiles de oficina con lento y nulo movimiento en el almacén, deben
ser asignhados a 6rganos administrativos que lo utilicen, asi también, es necesario que
los que no se utilicen en algunas areas se pongan a disposicion de la Unidad de
Apoyo Administrativo o equivalente para su reasignacion; vy,

V. Contar con un sistema de control de almacén que permita hacer andlisis mensual
del consumo y gasto real acorde a las necesidades de los érganos administrativos.

Articulo 23.- En Materiales y Utiles de Impresion y Reproduccion, se debe considerar
lo siguiente:

I. Priorizar el uso de las existencias en almaceén;
Il. Los 6érganos administrativos deben concretar a lo estrictamente indispensable para
el desempefio de sus funciones;

lll. Establecer un sistema de control interno que permita realizar un analisis estadistico
mensual de las necesidades por area, para obtener sus consumos reales;

IV. Hacer uso de la red interna, para compartir informacién que evite impresiones
innecesarias;

V. A través de la Unidad de Informatica o equivalente, se deberd promover un centro
de apoyo colectivo de impresion, con impresoras de acabado;

VI. Reducir al maximo el uso de impresoras por 6rgano administrativo, con excepcion
de las indispensables para trabajos definitivos de Titulares, en areas que produzcan o
resguarden informacién y documentacion considerada como de uso restringido o
confidencial; y,

VIl. Homologar a través de las Unidades Informéticas o equivalentes, los equipos
informaticos con la finalidad de evitar la adquisicion de distintos tipos de Materiales y
Utiles de Impresion.

Articulo 24.- En lo que se refiere al Servicio de Alimentacién se debe considerar lo
siguiente:

I. Los Servidores Publicos de mando medio superior y mando superior, que por
necesidades del servicio y cumplimiento de sus responsabilidades requieran de
servicio de alimentacion, se sujetaran a lo siguiente:

a) Exclusivamente para eventos y reuniones de trabajo originadas de las actividades
gubernamentales;
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b) El pago, registro y control de dichos gastos deberan comprobarse mediante la
presentacion de facturas que cumplan todos los requisitos fiscales aplicables, las
cuales deberan firmarse por el servidor publico al que se otorgue el beneficio; vy,

¢) El servidor publico debe documentar en cada caso el motivo, las circunstancias de
tiempo y lugar, asi como en su caso los resultados obtenidos de la actividad realizada.

Il. El otorgamiento de alimentos por el desempefio de trabajos que no pueden
efectuarse en horarios oficiales, procedera en los siguientes casos:

a) Unicamente se otorgara por necesidades del servicio y cumplimiento de sus
responsabilidades, y bajo la autorizacion del servidor publico desde el nivel mando
medio, siempre y cuando la duracion de las actividades extraordinarias no sea menor
a tres horas continuas y posteriores a la jornada laboral;

b) Llevar los controles necesarios a través de vales u otros que optimicen el servicio,
asi como organizar las reuniones y cargas de trabajo en horas oficiales;

c) Vigilar que el servicio sea adecuado, oportuno y que garantice la calidad e higiene;
Y,

d) El costo del servicio de alimentos por persona no sera mayor a un salario minimo.
Solo en casos excepcionales se podra dejar de consumir alimentos del proveedor con
el que se tiene contrato, en estos casos podra reembolsarse el costo contra la entrega
de la factura correspondiente, mismo que no debe rebasar la cantidad equivalente a
un vale o medio de control sefialado en el inciso b).

lll. Otros conceptos relacionados con el servicio de alimentacién, como son productos
alimenticios y bebidas en estado natural, preparados o envasados, deberan
restringirse al méximo posible y llevar los controles necesarios.

Articulo 25.- Los organismos publicos del Ejecutivo, que presten servicios de salud y
adquieran medicinas y productos farmacéuticos; accesorios y suministros médicos, asi
como de laboratorio, deben establecer controles automatizados que permita una
administracion eficiente, responsable y transparente.

Articulo 26.- Para la asignacién de Combustibles, se debe considerar lo siguiente:

I. Utilizar vales, tarjetas inteligentes u otros medios que permitan dar transparencia y
registro efectivo;

Il. Efectuar la contrataciébn con la empresa que mas convenga al erario publico,
conforme a las disposiciones legales aplicables;

lll. EI consumo de combustible sera Unica y exclusivamente para la ejecucion optima
de sus proyectos, actividades oficiales inherentes al puesto y en unidades de
transporte oficial en operacion; vy,
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IV. Contar con los controles necesarios para determinar costos mensuales en el que
arroje datos para evaluar los ahorros, rendimiento, kilometraje aproximado al lugar de
comision y los tiempos del recorrido desde su origen hasta su destino.

Articulo 27.- Para la asignacion de combustible, por concepto de prestacion inherente
al puesto, se deberan optimizar los recursos, llevando una bitacora del ejercicio del
mismo.

Articulo 28.- EI otorgamiento de combustible en unidades que se utilizan para la
ejecucion de proyectos y transporte oficial en operacion, debe ser al minimo
indispensable y serd en funcion a la distancia, rendimiento del vehiculo, kilometraje
aproximado al lugar de comision y los tiempos del recorrido desde su origen hasta su
destino.

Las Unidades de Apoyo Administrativo o equivalentes estan obligadas a solicitar a los
conductores de las unidades, a comprobar el consumo del combustible con documento
que redna los requisitos fiscales.

Capitulo IV
Servicios Generales

Articulo 29.- La contratacion de Servicios Generales, deberan reducirse al maximo
posible.

Articulo 30.- En lo que se refiere al Servicio Telefonico Convencional se debe
considerar lo siguiente:

I. Los pagos por servicios de telefonia no podran exceder los montos erogados en el
ejercicio inmediato anterior;

II. Implementar la red gubernamental en todas las oficinas de los Organismos Publicos
del Ejecutivo y fomentar la comunicacion interinstitucional en dicha red evitando
llamadas locales en lineas telefonicas directas.

La Secretaria de Administracion dara a conocer el directorio telefénico de la red
gubernamental, procurando su actualizacion permanente y su difusion a través de las
Unidades de Apoyo Administrativo;

lll. El uso sera exclusivo para llamadas oficiales. El acceso a llamadas de larga
distancia y celulares sera hasta el nivel de directores o equivalentes;

IV. Tomando en cuenta las cargas de trabajo, debe racionalizarse el nimero de
extensiones telefénicas en los servidores publicos del nivel superior hasta el mando
operativo;

V. Para las llamadas a celulares y largas distancias, éstas deberan ser realizadas por
persona autorizada del superior jerarquico, llevando un estricto registro de llamadas
realizadas. Lo anterior con el objetivo de cargar los costos de llamadas no oficiales al
usuario correspondiente;
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VI. Las Unidades de Apoyo Administrativo o0 equivalentes, tramitaran ante las
empresas telefonicas la instalacion de teléfonos publicos (tarjetas y monedas)
ubicandolos en &reas estratégicas del Organismo Publico del Ejecutivo;

VIl. En el caso que servidores publicos con niveles inferiores a Directores o
equivalentes, tengan la necesidad de realizar llamadas a celulares o larga distancia
nacional, por las actividades propias de sus funciones; se debera solicitar el acceso
por escrito debidamente firmado por el titular del érgano administrativo, en el que se
justifique el uso de las llamadas, la relacion de los ndmeros oficiales a los cuales
llamara y nombre del personal autorizado. La autorizacion debe establecer limites
preestablecido de llamadas.

VIIl. El Organismo Publico del Ejecutivo, tiene la obligacion de integrar y actualizar
constantemente los nimeros locales, celulares y de larga distancia considerados como
oficiales, con el propdsito de excluir los costos de llamadas hacia estos nimeros en los
reportes de gastos telefonicos que se generaran por cada extension o usuario en los
sistemas de tarificacion del Organismo Publico del Ejecutivo;

IX. El Organismo Publico del Ejecutivo a través de su Unidad de Apoyo Administrativo
en conjunto con el Organo Juridico de la misma, deberan implementar el
procedimiento normativo para el cobro de llamadas no oficiales a los usuarios de los
servicios telefonicos;

X. Las extensiones en areas secretariales y comunes contaran con bloqueos para
largas distancias y celulares y con un limite preestablecido de llamadas locales de
salida;

XI. Cuando un servidor publico cause baja, la Unidad de Apoyo Administrativo
comunicara de inmediato a las areas de informatica con la finalidad de dar de baja a
las claves asignadas para realizar llamadas; vy,

XIl. En los Organismos Publicos del Ejecutivo que cuenten con red gubernamental,
cada servidor publico responsable de lineas telefonicas se le asignara, clave de
acceso para el control de llamadas. Siendo los Unicos responsables del uso de la
misma.

Articulo 31.- En lo que se refiera al Servicio de Telefonia Celular se debe considerar
lo siguiente:

|. S6lo podran ser sujetos del beneficio de telefonia celular los servidores publicos
cuyos puestos se citan en el articulo 58 de las Normas Presupuestarias para la
Administracion Publica del Estado de Chiapas, en los montos y tiempos establecidos;

Il. El uso de teléfonos celulares deberd ser estrictamente para llamadas oficiales;

lll. Se estableceran cuotas homogéneas con base anual, debiendo cubrir los usuarios
el excedente a las cuotas establecidas;
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IV. Cuando los servidores publicos autorizados para el servicio de telefonia celular se
encuentren en las instalaciones de los Organismos Publicos del Ejecutivo, deberan
priorizar el uso del teléfono local y la red interna del Gobierno del Estado;

V. Se podra segun convenga al erario estatal, establecer: contratos preestablecidos,
planes empresariales, tarjetas prepagadas u otros esquemas que reduzcan los costos
del servicio, se optimicen recursos y se maximice el tiempo; vy,

VI. Cuando la compafia o distribuidora del servicio de telefonia celular, realice un
cobro por reposicién del equipo celular por causas de dafos, destruccion, robo o
extravio, el pago de dicho cobro se realizara por cuenta y cargo al presupuesto
asignado al Organismo Publico del Ejecutivo que corresponda, salvo en el caso de que
el dafio o destruccion sea por causas imputables al usuario, quien tendré que cubrir el
costo de la reposicién.

Articulo 32.- En lo que se refiere al Servicio de Energia Eléctrica se debe considerar
lo siguiente:

|. Establecer programas de caracter obligatorios que fomenten el uso racional de la
energia eléctrica;

II. Se limitard el uso de articulos eléctricos personales no oficiales, salvo aquellos que
coadyuven en las actividades del servicio publico;

lll. Es obligatorio apagar equipos e iluminaciones durante las salidas de la oficina,
horario de comida, comisiones y reuniones;

IV. Todo equipo de cOmputo deberd tener activado el ahorrador de energia;

V. Proponer politicas en el aprovechamiento de ventilacion y luz natural.

Unicamente debiendo encender lamparas donde se requiera;

VI. Se realizara los cambios necesarios de lamparas ahorradoras de energia;

VII. En las &reas donde se requiera, se deberan instalar interruptores individuales;

VIIIl. Se designaran responsables quienes podran solicitar el apoyo del personal de
vigilancia para supervisar estas practicas y apaguen en las areas, equipos e

iluminaciones que no se encuentren en servicio;

IX. Realizar mantenimientos preventivos de las instalaciones eléctricas y limpieza de
luminarias;

La Secretaria de Obras Publicas, a través de la Direccion de Edificacion, realizara una
revision de las instalaciones eléctricas de los Organismos Publicos del Ejecutivo, y
propondré en corto plazo alternativas de optimizacion del servicio.

X. Procurar encender el aire acondicionado en las areas que efectivamente se esté
laborando y en épocas de calor;
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XI. Efectuar factibilidad de uso de paneles solares en las instalaciones de los
Organismos Publicos del Ejecutivo;

XIl. Cuando se justifique la ampliacién de la jornada laboral, se promoveran areas
comunes de trabajo, debiendo permanecer sin uso de energia eléctrica las demas
areas;

XIll. Evaluar los equipos de aire acondicionado existentes para que de acuerdo a la
capacidad financiera de los Organismos Publicos del Ejecutivo, sean sustituidos
paulatinamente por equipos 6ptimos;

XIV. Realizar analisis a areas de oficinas publicas localizadas en las diversas regiones,
para evaluar la necesidad de tener equipos de aire acondicionado; vy,

XV. La representacion del Gobierno del Estado ante la Comision Federal de
Electricidad, proporcionara la capacitacion y lineamiento especifico a las Unidades de
Apoyo o equivalente para el uso 6ptimo de este servicio.

Articulo 33.- En lo que se refiere al Servicio de Agua Potable se debe considerar lo
siguiente:

l.- Contar con un programa preventivo de revisiones periddicas a las instalaciones
hidrosanitarias, a fin de detectar fugas y proceder a su inmediata reparacion;

Il.- Analizar posibles programas que permitan ahorrar agua, como la modificacion de
tanques de almacén en los wc;

[ll.- En los Organismos Publicos del Ejecutivo que cuenten con &reas verdes,
establecer sistemas de racionalizacion de agua; y,

IV.- La Comision Estatal de Agua y Saneamiento, proporcionara la capacitacién y
lineamiento especifico para el uso 6ptimo de este servicio.

Articulo 34.- En lo que se refiere al Servicio de Conduccion de Sefales Analbgicas y
Digitales se debera reducir el nUmero de contratacion y servicio de cuentas de Internet
y cable, estableciendo niveles de autorizacion y horarios de acceso al mismo.

Articulo 35.- Se deber& optimizar y redistribuir los espacios fisicos en los inmuebles
propiedad del Gobierno del Estado, para que estos puedan albergar personal y
recursos materiales de areas que se encuentran en inmuebles arrendados.

Articulo 36. No podran celebrarse nuevos contratos de arrendamiento de bienes
inmuebles, excepto en los casos que su contratacion sea necesaria, se justifique
plenamente, previo dictamen de la Secretaria de Administracién y se cuente con el
presupuesto autorizado.

Articulo 37.- Con objeto de racionalizar el costo en nuevos arrendamientos de
inmuebles, los Organismos Publicos del Ejecutivo, deben revisar la informacién
relativa a los inmuebles y superficies disponibles propiedad del Estado, consultando a
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la Secretaria de Administracion, para identificar los que sean apropiados para
satisfacer sus requerimientos, a efecto de efectuar el tramite correspondiente.

Articulo 38.- Los Organismos Publicos del Ejecutivo deberan informar a la Secretaria
de Administracion en un plazo no mayor de treinta dias los inmuebles que se
desocupen por diversos motivos, para su posible reasignacion.

Articulo 39.- En lo que se refiera al “Arrendamiento de maquinaria y equipo”, se debe
considerar lo siguiente:

I.- Deben existir controles estadisticos por areas y asignar responsables del manejo y
supervision en el manejo de los equipos y maquinas;

II. Utilizar solo con fines oficiales los equipos y maquinarias, asi como concienciar al
personal de su uso correcto;

[ll. Elaborar programas calendarizados con el proveedor y el personal responsable,
para tomar medidas preventivas de mantenimiento de acuerdo a las cargas de
trabajos de los organismos publicos y que no afecten las labores cotidianas; y,

IV. Solicitar capacitacion continua al proveedor para el correcto manejo y
funcionalidad de éstos.

Articulo 40.- En lo que se refiere al “Servicio de Fotocopiado” se debe considerar
lo siguiente:

.- El servicio de fotocopiado deber& otorgarse en centros de apoyo colectivo, evitando
el uso de copiadoras por érgano administrativo, con excepcion de los indispensables
para el trabajo de los Titulares o se trate de areas que produzcan o resguarden
informacion y documentacion considerada como de uso restringido o confidencial,

II. Reducir al maximo posible el uso del fotocopiado utilizando los medios electrénicos
(correo electronico), para el envio de comunicados entre los Organismos Publicos del
Ejecutivo, asi mismo hacer uso de la red interna (intranet) que facilite compartir
informacién sin la necesidad de impresién y fotocopiado;

[ll. El uso del fotocopiado debera restringirse exclusivamente a asuntos de caracter
oficial, utilizando en lo posible las hojas de papel por ambos lados; IV. Evitar fotocopiar
publicaciones completas, pudiendo optar por la consulta a través de medios
electronicos; vy,

V. Se debera contar con medidas de control estadisticas, con claves asignadas solo
para el personal autorizado para sacar las fotocopias, los cuales supervisaran que
sean solo documentos oficiales, y obtener el consumo real por 6rgano administrativo.

Articulo 41.- En lo que se refiere al “Arrendamiento de Vehiculos”, se debe considerar
lo siguiente:

I. Analizar y elaborar programas que permitan optimizar y eficientar el uso del parque
vehicular oficial y asi evitar en la medida de lo posible el arrendamiento;
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Il. Programar las actividades administrativas y los recorridos para evitar tener un mal
aprovechamiento de los recursos;

lll. Informar a los servidores publicos, que los vehiculos son exclusivos para las
actividades oficiales y relacionadas con la actividad asignada; vy,

IV. Las erogaciones de esta partida no podran exceder a los montos erogados en el
ejercicio inmediato anterior.

Articulo 42. En el caso de otros arrendamientos que incluye entre otros,
estacionamiento para vehiculos y renta de espectaculares, se debe arrendar el minimo
posible e informar inmediatamente las bajas, para evitar continuar con esta erogacion.

Articulo 43.- En lo que se refiere al “Mantenimiento y Conservacion de Maquinaria y
Equipo”, se debe observar lo siguiente:

I. Se debe contratar el minimo indispensable;

[l. Buscar mecanismos de asignacion de vehiculos que permita minimizar el costo de
mantenimiento y conservacion;

lll. Revisar periddicamente las condiciones de las unidades asignadas, con la finalidad
de deslindar responsabilidades por mal uso;

IV. Llevar bitacoras y efectuar revisiones periddicas para verificar si el kilometraje
coincide con las comisiones asignadas;

V. Establecer programas de mantenimiento preventivo al parque vehicular; y,

VI. Se podrd segun convenga al erario estatal, establecer: contratos, planes u otros
esquemas que reduzcan los costos por mantenimiento y conservacion y que optimicen
recursos, entre otros.

Articulo 44.- La Comision promovera, a traves de la Secretaria de Administracion, la
creacion de un padrén de prestadores del servicio para el Mantenimiento vy
Conservacion de Magquinaria y Equipo, mismos que deben ser personas serias,
responsables y que el servicio sea de calidad, igual 0 menor a los precios de mercado.

De igual forma se debera efectuar investigacion, analisis y definir tabla con cuotas
homogéneas para todos los Organismos Publicos del Ejecutivo.

Articulo 45.- Los Organismos Publicos del Ejecutivo, deben utilizar el servicio de
mantenimiento y reparacion de vehiculos, en los talleres y servicios mecanicos que se
encuentren registrados en el padrén autorizados por la Secretaria de Administracion.

Articulo 46.- Para el mantenimiento, conservacion e instalaciones de toda clase de
bienes muebles e inmuebles, evitar en lo posible la contratacion de servicios con
terceros, privilegiando responsablemente su atencién con el personal del Organismo
Publico del Ejecutivo.
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Articulo 47.- En lo que se refiere a los servicios de lavanderia, limpieza, higiene y
fumigacion, se deberan celebrar contratos que permitan generar calidad, precio y buen
servicio.

Articulo 48.- En lo que se refiere a los Servicios de Vigilancia a Edificios Publicos se
debe considerar lo siguiente:

|. Utilizar preferentemente los servicios que presta la Secretaria de Seguridad y
Proteccion Ciudadana; y,

II. Utilizar la prestacion del servicio de particulares, Unicamente cuando la Secretaria
de Seguridad y Proteccion Ciudadana no pueda otorgarlo, debiendo contar con
documento de imposibilidad del servicio.

Articulo 49.- Para la contratacion de servicios de propaganda de las acciones del
Gobierno del Estado, se debe considerar lo siguiente:

|. Se debe contratar el minimo indispensable;
. Utilizar preferentemente los medios de comunicacion del Gobierno del Estado;

lll. Sujetarse a los criterios que determine la Secretaria de Administracion y la
Coordinacién de Comunicacion Social, en el &mbito de su competencia, las entidades
ademas requeriran la autorizacion de sus 6rganos de gobierno;

IV. Para la difusion de actividades en medios publicos y privados solo podran contratar
publicidad a tarifas comerciales debidamente acreditadas; vy,

V. No deberan realizarse traspasos de recursos de otros capitulos al concepto de esta
partida presupuestal, sin la debida autorizacion.

Articulo 50.- Para la contratacion del Servicio de Publicaciones Oficiales, Difusion e
Informacion, asi como Impresiones Oficiales, se debe considerar lo siguiente:

|. Realizarse preferentemente en Talleres Graficos, salvo que el precio sea superior a
los del mercado, calidad, volumen o tipo del servicio, no pueda prestarse;

II. Utilizar lo estrictamente necesario para el cumplimiento de funciones propias e
indispensables; vy,

lll. En el caso de las Impresiones de Documentos Oficiales para la Prestacion de
Servicios Publicos, Formatos Administrativos y Fiscales, Certificados y Titulos, se
debe de priorizar el uso de las existentes en los almacenes, asi como realizar acciones
para concientizar al personal en el aprovechamiento de los materiales e impresiones
oficiales.

Articulo 51.- Para cubrir el concepto de Viaticos al interior del Estado se debe
observar lo siguiente:
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I. Reducir al maximo posible las comisiones de acuerdo a los programas prioritarios
asignados;

Il. En tanto no se autoricen nuevos programas o se amplien las metas existentes, no
se podra exceder a los recursos erogados en el ejercicio inmediato anterior;

lll. Apegarse a los montos y disposiciones sefialadas en las Normas y Tarifas para la
Aplicacién de Viaticos y Pasajes;

IV. Implementar los controles necesarios a efecto que en la medida de lo posible se
recepcionen los documentos de comprobacion correspondiente que cumplan con los
requisitos de la Ley en la materia; v,

V. En ningln caso se deben utilizar estos conceptos para complementar las
remuneraciones al personal del Gobierno del Estado.

Articulo 52.- Para cubrir el concepto de Pasajes al interior del Estado se debe
observar lo siguiente:

|. Reducir al méximo posible de acuerdo a los programas prioritarios asignados;
Il. En el caso de las delegaciones o equivalentes, se debe contar con medidas de
control para que exclusivamente personal autorizado como son: gestores y

mensajeros hagan uso de este recurso;

[ll. Planear y organizar la entrega de correspondencia a fin de eficientar la mismay asi
reducir los costos;

IV. Que la transportacion se realice principalmente en los transportes colectivos para
abatir costos; vy,

V. En ningun caso se deberd utilizar esta partida para complementar las
remuneraciones al personal del Gobierno del Estado.

Articulo 53.- Para cubrir el concepto de Viaticos y Pasajes Nacionales, se debe
observar lo siguiente:

I. Reducir al maximo posible las comisiones de acuerdo a los programas prioritarios
asignados;

. Utilizar en la medida de lo posible los medios de transportes mas econémicos;

[I. Enviar el menor nimero posible de comisionados;

IV. En tanto no se autoricen nuevos programas o se amplien las metas en base a
resultados, no se podra exceder a los recursos erogados en el ejercicio inmediato

anterior;

V. Apegarse a los montos y disposiciones que sefiala las Normas y Tarifas para la
Aplicacion de Viaticos y Pasajes; e,
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VI. Implementar los controles necesarios para que se recepcionen los documentos de
comprobacion correspondiente que cumplan con los requisitos de la Ley en la materia.

Articulo 54. Para cubrir el concepto de Viaticos y Pasajes Internacionales, se debe
observar lo siguiente:

I. Apegarse a los montos y disposiciones que sefiala las Normas y Tarifas para la
Aplicacion de Viaticos y Pasajes;

[l. Utilizar inicamente clase turismo; e,

[ll. Implementar los controles necesarios para que se recepcionen los documentos de
comprobacion correspondiente que cumplan con los requisitos de la Ley en la materia.

Articulo 55.- Para cubrir el concepto de Congresos, Convenciones y Exposiciones, se
debe observar lo siguiente:

|. Reducir al méximo posible;

Il. Los eventos de caracter publico deben realizarse en las instalaciones propias de los
Organismos Publicos del Ejecutivo o en bienes inmuebles propiedad del Gobierno del
Estado, sin que genere costo, salvo que la capacidad fisica lo impida, para lo cual la
Secretaria de Administracion dara a conocer los espacios publicos con que cuente el
Ejecutivo del Estado;

[ll. En casos excepcionales, se podra efectuar la contratacion de servicios que
generen costos, siempre y cuando sean concertados preferentemente con el Centro
de Convenciones y Polyforum Chiapas, salvo que no sea factible por la capacidad
fisica de los espacios, precios y calidad del servicio;

IV. Reducir la renta de equipos de proyeccion, servicios de cafeteria, grabacion y
sonido; y,

V. Solicitar el apoyo del personal que labora en el Gobierno del Estado que cuente con
habilidades para el evento que se tiene programado.

Capitulo V
Bienes Muebles e Inmuebles

Articulo 56.- En lo que se refiere a Mobiliario y Equipo de Administracion, se debe
observar lo siguiente:

|. Realizar distribucion de mobiliario y equipo de acuerdo a funciones propias;
Il. Evitar compras adicionales, por lo que la Unidad de Apoyo Administrativo o
equivalente, debe promover entre el personal de los Organos Administrativos la

reasignacion de mobiliario y equipo factible de rehuso, efectuandose las transferencias
necesarias;
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lll. Se deben establecer programas de mantenimiento preventivo y correctivo; y,
IV. Mantener actualizado el patrimonio y las condiciones en que se encuentra el bien.

Articulo 57.- En lo que se refiere a la adquisicion de bienes informaticos, se debe
considerar lo siguiente:

I. En la formulacién de proyectos, incorporar relacion que sefiale con precision el
destino de los equipos nuevos y en caso de actualizacion, los equipos a reemplazar
previo dictamen de la Unidad de Informética o equivalente, para que en los casos que
proceda se efectle la reasighacion o baja respectiva;

Il. En caso de ser posible, consolidar a través de la Secretaria de Administracion, la
adquisicion de bienes informaticos considerando un programa cada tres meses; v,

lll. La Secretaria de Administracion a través de la Direccion de Normatividad e
Infraestructura Tecnolégica debe dictaminar de acuerdo a los requerimientos
realizados por los Organismos Publicos del Ejecutivo.

Articulo 58.- Para el suministro de bienes informaticos, se debera observar lo
siguiente:

|. Realizar andlisis para distribuir el equipo de conformidad con las necesidades
prioritarias de los programas sustantivos y en las areas de mayor carga de trabajo;

[I. Capacitar al personal para el adecuado y eficiente uso de los equipos de
informatica;

[ll. Realizar controles de tiempos muertos de los equipos y llevar a cabo programas
que permitan la utilizacion de este por dos 6 mas usuarios;

IV. Redistribuir el equipo con base en las necesidades prioritarias en las areas de
mayor carga de trabajo; y,

V. Llevar a cabo andlisis comparativo para poder expandir las memorias de los
equipos, para un adecuado funcionamiento y asi evitar el adquirir nuevos equipos.

Articulo 59.- La Secretaria de Administracion debera realizar andlisis del parque
vehicular del Gobierno del Estado, con la finalidad de reasignar vehiculos a los
Organismos Publicos del Ejecutivo de acuerdo al tipo de actividades.

Articulo 60.- Buscar mecanismos de asignacion de vehiculos que permita minimizar el
costo de mantenimiento, conservacion, pago de seguros, tenencias, depreciacion y
otros que redunden en un ahorro al erario publico.

Articulo 61.- Queda restringida la adquisicién de vehiculos, Unicamente los altamente
prioritarios y necesarios, siendo estos:

|. Patrullas;
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II. Ambulancias y unidades médicas;
lll. Los relacionados a los programas de proteccion civil;

IV Aquellos que por sus condiciones ya no sean Utiles para el servicio, 0 en su caso
resulte incosteable su mantenimiento;

V. Los que sean declarados como pérdida total en el caso de robo o siniestro, siempre
y cuando se cuente previamente con oficio que avale la disponibilidad presupuestal y
la indemnizacion del siniestro se utilice para complementar dicha disponibilidad; vy,

VI. Unicamente podran adquirirse vehiculos austeros, y con el nimero de cilindros de
acuerdo a la necesidad del servicio.

Articulo 62.- Referente a la operatividad de los Vehiculos destinados para servicios
administrativos, se debe:

I. Promover entre el personal responsable de la operacién del vehiculo, la necesidad
de utilizarlos con eficiencia y eficacia, a fin de lograr un mayor rendimiento de los
mismos;

Il. Implementar calendarios de mantenimientos preventivos para todos los vehiculos;

lll. Contar con medidas de control del personal asignado para su uso, asi como
mantener actualizado la bitacora de servicio;

IV. Los fines de semana y dias inh&biles, todos los vehiculos oficiales deberan
concentrarse en los estacionamientos designados por cada Organismo Publico del
Ejecutivo;

V. Los usuarios deberan contar con licencia de conducir vigente; vy,

V1. Promover entre el personal el uso de otros medios de transporte idoneo.

Articulo 63.- En lo que se refiere a Vehiculos destinados a Servidores Publicos por
prestacion inherente al puesto, se debe:

I. Asignar Unicamente a Servidores Publicos con niveles de mando medio, mando
medio superior y mando superior;

II. Mantener en cada vehiculo bitacora de servicio, implementando un programa
calendarizado de mantenimiento preventivo;

lll. Se promovera entre el personal el uso de otros medios de transporte masivo, sobre
todo en recorridos cortos;

IV. Promover entre el servidor publico responsable de su resguardo y operacion del
equipo, la necesidad de utilizarlos con eficiencia y eficacia, para lograr un mayor
rendimiento de los mismos, asi como adquirir el compromiso de entregarlo al fin de su
gestién en condiciones 6ptimas;
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V. Los usuarios deberan contar con licencia de conducir vigente; vy,

VI. Al término de las horas laborables, los fines de semana y dias inhabiles, los
vehiculos destinados a actividades operativas deben quedar resguardados en las
instalaciones que se designen.

Capitulo VI
Patrimonio

Articulo 64.- Los bienes no utiles para los Organismos Publicos del Ejecutivo, deben
ser puestos a disposicion de la Secretaria de Administracion de manera inmediata,
para que esta proceda con los tramites correspondientes para la desincorporacion,
reasignacion y enajenacion segun corresponda.

En el caso de vehiculos, éstos deberan entregarse en las condiciones de uso, de
acuerdo al dltimo resguardo. Salvo en los casos de siniestro o robo, se debera
presentar los documentos justificatorios.

Articulo 63.- En lo que se refiere a Vehiculos destinados a Servidores Publicos por
prestacion inherente al puesto, se debe:

|. Asignar Unicamente a Servidores Publicos con niveles de mando medio, mando
medio superior y mando superior;

[l. Mantener en cada vehiculo bithcora de servicio, implementando un programa
calendarizado de mantenimiento preventivo;

[ll. Se promoveré entre el personal el uso de otros medios de transporte masivo, sobre
todo en recorridos cortos;

IV. Promover entre el servidor publico responsable de su resguardo y operacion del
equipo, la necesidad de utilizarlos con eficiencia y eficacia, para lograr un Mayor
rendimiento de los mismos, asi como adquirir el compromiso de entregarlo al fin de su
gestion en condiciones Optimas;

V. Los usuarios deberan contar con licencia de conducir vigente; vy,

VI. Al término de las horas laborables, los fines de semana y dias inhabiles, los
vehiculos destinados a actividades operativas deben quedar resguardados en las
instalaciones que se designen.

Capitulo VI
Patrimonio

Articulo 64.- Los bienes no (tiles para los Organismos Publicos del Ejecutivo, deben
ser puestos a disposicion de la Secretaria de Administracion de manera inmediata,
para que esta proceda con los tramites correspondientes para la desincorporacion,
reasignacion y enajenacion segun corresponda.

17




Gobierno
del Estado

Lineamientos para la Aplicacion y Seguimientodela s
Medidas de Austeridad, Disciplina y Racionalidad

PODER EJECUTIVO

del Gasto de la Administracion Publica Estatal Secretaria de Haclenda

Periédico Oficial 019, segunda seccion. Miércoles 2 8 de marzo de 2007

En el caso de vehiculos, éstos deberan entregarse en las condiciones de uso, de
acuerdo al dltimo resguardo. Salvo en los casos de siniestro o robo, se debera
presentar los documentos justificatorios.

Articulo 65.- Los Organismos Publicos del Ejecutivo, enviardn a la Secretaria de
Administracion, informes de los bienes muebles no Utiles, a mas tardar el Ultimo dia
habil de los meses de marzo y septiembre del ejercicio que corresponda, para su
puntual seguimiento de acuerdo con los requisitos que sefiale la Secretaria de
Administracion.

Capitulo VII
Servicios Tecnoldgicos e Informaticos

Articulo 66 .- En materia de Tecnologia de Informacion y Comunicaciones, se
promoverd el desarrollo de aplicaciones y la implantacion de tecnologias que permitan
mejorar los procesos existentes y que repercutan en ahorros netos significativos en el
corto y mediano plazo para el Estado. Para ello se observaran las siguientes
disposiciones:

|. Se fomentara la consolidacion de proyectos de adquisicion interinstitucionales a nivel
gobierno estatal, procurando con esta medida obtener mejores condiciones de compra
de bienes y/o prestacién de servicios para el Estado, apegandose a la normatividad
vigente en esta materia;

II. Procurar el uso de la infraestructura de comunicaciones existente (red de voz y de
datos), para atender las necesidades de comunicacion interna y externa en cada uno
de los organismos existentes. En los casos que no tengan acceso a esta
infraestructura, presentaran ante la Secretaria de Administracion, la propuesta de
equipamiento para el andlisis correspondiente.

lll. En aquellos casos en los que los Organismos Publicos del Ejecutivo ho cuenten
con personal especializado en informatica y/o comunicaciones, solicitaran la asesoria
de la instancia normativa para realizar un diagnoéstico de sus necesidades y establecer
la estrategia mas adecuada para desarrollar su proyecto.

IV. Establecer los mecanismos administrativos conducentes a fin de impulsar el uso de
la intranet corporativa para la publicacion e intercambio de informacion via electronica,
con el objetivo de reducir considerablemente el uso de documentos impresos y
fotocopias.

V. Vincular los sistemas en linea en lo posible, con el Sistema Hacendario Estatal a
cargo de la Secretaria de Finanzas.

VI. Contar con una sola area, que agrupe los servicios de informatica y tecnologias de
informacién. No podra haber otras areas que realicen dichos servicios, salvo las que,
por la naturaleza de las funciones amerite o por razones de seguridad publica o
estatal, lo autoricen las Secretarias de Finanzas, Administracion o la Contraloria
General, en el ambito de sus respectivas competencias.
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VII. La adquisicion de equipos de telefonia deberan ser realizados mediante
elaboracién de un proyecto en la que intervendran: el Area de Telefonia de la Unidad
del Sistema de Atencion a Emergencias del Estado, como organismo rector y
administrador de los servidores de comunicaciones, asi como la Unidad de Informatica
0 equivalente como solicitante e integrador del proyecto. Para solicitar a la Secretaria
de Administracion el dictamen técnico necesario, e iniciar el proceso de licitacion
correspondiente; y

VIII. La administracion de los servidores de comunicaciones quedara a cargo unica y
exclusivamente por el Area de Telefonia de la Unidad del Sistema de Atencion a
Emergencias del Estado. Todas las peticiones relacionadas a los servidores de
comunicaciones como, instalacion, ampliacién, creacion, etcétera; se deberan realizar
a través de la Unidad de Informética o equivalente de los Organismos Publicos del
Ejecutivo, con el personal que sea designado para realizar este tipo de solicitudes al
Area de Telefonia de la Unidad del Sistema de Atencién a Emergencias del Estado.

Articulo 67 .- Se impulsara el desarrollo de aplicaciones gubernamentales propias que
aprovechen la capacidad y experiencia del capital humano existente en cada uno de
los organismos publicos, protegiendo con esta medida, la confidencialidad de las
reglas de operacion y la informacion del quehacer gubernamental. Por situaciones
especiales considerar soluciones comerciales de licencia restringida, software libre o
cbdigo abierto, para lo cual deberan evaluar aquella opcidn que represente las mejores
condiciones en cuanto a uso, beneficio, riesgo e impacto.

Articulo 68.- Como medida de austeridad y abatir costos de disefios e implementacion
de sistemas, programas y controles internos, los Organismos Publicos del Ejecutivo
daran a conocer para su andlisis a la Comision Intersecretarial de Tecnologias de
Informacion y Comunicaciones del Poder Ejecutivo del Estado estas medidas, para
que pueda ser presentado a la Comisién y se evalle su aplicacion de manera
homogénea.

Capitulo VI
De los Proyectos de Inversion

Articulo 69.- La Comision vigilara que el Organismo Publico del Ejecutivo encargado

de establecer el catalogo de precios unitarios revise y analice con los precios promedio

de mercado y en su caso actualizar para su aplicacion correspondiente.

Articulo 70.- De manera semestral la Comision analizara el avance fisico financiero de

los proyectos de inversion de cada Organismo Publico del Ejecutivo, con la finalidad

de coadyuvar con las instancias normativas en el ejercicio 6ptimo del gasto.
Transitorios

Primero. Los presentes Lineamientos entrardn en vigor al dia siguiente de su
publicacion en el Periédico Oficial del Estado.

Segundo. Se derogan todas las normas administrativas que se opongan a los
presentes Lineamientos.
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Tercero. Las disposiciones contenidas en los presente Lineamientos seran aplicables,

en lo conducente, a los ejercicios fiscales subsecuentes, en tanto no se emitan los
correspondientes a cada ejercicio.

Dado en la Ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a los 23 dias del mes de Marzo del
afo dos mil siete.

Area responsable: Procuraduria Fiscal
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