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Convocatoria 
 

Para incorporarse como Estudiante Aprendiz del Modelo de Formación DUAL 
 
La Secretaría Académica a través de la coordinación de Ingeniería de Software, con fundamento en los lineamientos 
y procedimiento del Modelo Formación DUAL, convoca a las y los estudiantes del Programa Educativo (PE) 
interesados en incorporarse como Estudiante Aprendiz al Modelo de Formación Dual para cubrir el(los) Plan(es) de 
Rotación de Puestos de Aprendizaje teniendo Cinco puestos disponibles para esta convocatoria. 
 

Bases 
 Requisitos  
 
a) Ser estudiante regular inscrito de cuarto a décimo cuatrimestre. 
 
 
b) Enviar al correo del Titular de la coordinación del PE (coordinacion.is@uptapachula.edu.mx) la siguiente 
documentación: 
 

● SAC-RG. Solicitud de Incorporación al Modelo de Formación DUAL (Anexo 1). 
● Carta de motivos para participar en el Modelo de Formación DUAL (Anexo 2). 
● CARNET de dependencia de salud vigente. 
● Historial académico actualizado. 
● Cualquier otro documento que se considere relevante para su postulación. 

 
Preselección  
 
En esta etapa, la titular de la Coordinación y la Academia del PE realizan la selección, de forma enunciativa más no 
limitativa, de acuerdo a los siguientes criterios:  

● Ser un alumno destacado a nivel académico, social o cultural. 
● Cumplir con los requisitos de la convocatoria en tiempo y forma. 
● No contar con trámites administrativos pendientes. 
● Sin amonestación por falta grave en la institución. 
● Resultado de evaluación psicopedagógica para Modelo de Formación DUAL (Evaluación agendada por el 

titular de la Coordinación del PE al momento de verificar el cumplimiento de los puntos anteriores). 
 

 
A los estudiantes preseleccionados se les brindará una carta de presentación para continuar con el trámite ante la 
empresa receptora. 
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Selección  
 
El Estudiante acude a la Empresa con la carta de presentación para realizar el proceso de selección interno de la 
empresa. 
La Empresa selecciona a los Estudiantes que cubran las necesidades establecidas y emite Carta de Aceptación 
dirigida al titular de la Secretaría Académica. 
 
Resultados  
 
El Titular de la Coordinación del PE oficializa y pública los resultados a través del SAC-RG. Estudiantes 
Seleccionados para el Modelo de Formación DUAL. 
 
Al mismo tiempo, se realiza la designación de Asesor Académico de todos los alumnos aceptados en la convocatoria. 
 
Fechas importantes  
 

N° Actividad Fechas 

1 Recepción de postulaciones Desde la emisión de la convocatoria al 
15 de abril de 2024 

2 Evaluación psicopedagógica Del 18 al 23 de abril de 2024 
3 Preselección 25 al 26 de abril de 2024 
4 Selección por parte de la empresa Del 29 y 30 de abril de 2024 
5 Publicación de resultados 30 de Abril de 2024 
6 Incorporación a actividades del modelo dual 02 de mayo de 2024 
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Plan(es) de Rotación de Puestos de Aprendizaje ofertado(s) 
 

# de 
vacantes Empresa Área Puesto de Aprendizaje Actividades 

3 Universidad Politécnica de 
Tapachula 

Dirección de 
Tecnologías 

Analista 

1. Identificación 
de los conjuntos de datos. 
2. Técnicas de 
recuperación de los datos 
para su análisis y 
procesamiento. 
3. Consulta de 
datos obtenidos. 
4. Aplicación de 
técnicas para entender 
los datos mediante su 
análisis preliminar y un 
estudio de su naturaleza. 
5. Construcción de 
los modelos de 
procesamiento. 
6. Comunicación 
de los resultados del 
análisis/procesamiento 
de los datos. 
7. Aplicación de 
los resultados obtenidos 
del modelo desarrollado: 
toma de decisiones. 

Programador 

1. Trasladar las 
especificaciones del 
analista en código 
ejecutable. 
2.
 Implementació
n de prototipos mediante 
un lenguaje de 
programación. 
3. Construir la 
estructura de una web. 
4. Coordinación 
con los diseñadores para 
dar forma a todo el 
proyecto. 
5. Administración 
de redes y sistemas de 
información 
6. Creación de un 
sitio seguro. 
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2 
Universidad Politécnica de 
Tapachula 

Dirección de 
Tecnologías 

Redes y Soporte a 
Sistemas de información 

1. Resolución de 
problemas de software y 
hardware 
2. Mantenimiento 
y configuración de 
hardware 
3. Instalación y 
mantenimiento de redes 
4. Respaldo y 
aseguramiento de 
información y base de 
datos 
5. Administración 
de servidores 
6. Instalación, 
configuración y 
actualización de sistemas 
de seguridad 
7. Instalación, 
configuración y 
actualización de sistemas 
operativos 
8. Asistencia y 
capacitación a los 
empleados o clientes  
9. Administración 
y supervisión de cuentas 
de usuario y contraseñas 
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Anexo 1 
DRA. MARYCARMEN UTRILLA VÁZQUEZ 
TITULAR DE LA SECRETARÍA ACADÉMICA 
UNIVERSIDAD POLITÉCNICA DE TAPACHULA 
P r e s e n t e 
 
Por este medio permito hacer de su conocimiento que es mi interés y voluntad participar en la presente 
convocatoria del Modelo Educativo Dual, la cual he leído y comprendo los requisitos establecidos, de ser beneficiado 
con la selección para participar en alguna empresa u organización, cuento con la aprobación y autorización explícita 
de mi tutor familiar. 
  
En este sentido me comprometo a llevar a cabo todas las actividades académicas establecidas de acuerdo al modelo 
educativo dual, la metodología de evaluación del Modelo DUAL,  así mismo respetar y cumplir con las normas de 
seguridad e higiene; y las normas particulares que rijan en la empresa u organización que se me designe, por lo que 
me hago responsable de cualquier tipo de lesión o daño que pudiera causar tanto a mi persona como a terceras 
personas por mi negligencia durante el tiempo de mi estancia dentro del modelo Dual. Por lo anterior, excluyo de 
toda responsabilidad a la Universidad Politécnica de Tapachula, liberándola de cualquier responsabilidad civil o 
penal por daños y perjuicios que pudieran causarse, como consecuencia de mi imprudencia o negligencia, caso 
fortuito o fuerza mayor; ya que si bien es cierto, la Universidad promueve el modelo y designa al personal académico 
para el acompañamiento y seguimiento durante el proceso, este no es legalmente responsable de mi bienestar físico 
y emocional.  
 
Así mismo, le informo que cuento con servicio médico que me proporcionó la institución, mediante el número de 
afiliación ___________________________ del Seguro Facultativo del IMSS, por lo que exonero a la Universidad 
Politécnica de Tapachula de cubrir cualquier gasto médico ocasionado por accidente.  

 
 

Atentamente 

 

Alumno(a):        Matrícula:                                              

Carrera y cuatrimestre:       Fecha:      
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AUTORIZACIÓN DEL PADRE O TUTOR LEGAL 
 
 

Por medio de la presente autorizo que quien suscribe el presente, alumno de la Universidad Politécnica de 
Tapachula, realice la actividad académica que consta en este documento escrito, y me comprometo en asistir a las 
reuniones informativas que describen la metodología del Modelo Educativo Dual. 
 
En este acto manifestó estar de acuerdo con los términos establecidos en la presente Carta de Autorización, por lo 
que excluyo de toda responsabilidad a la Universidad Politécnica de Tapachula por los daños y perjuicios, 
ocasionados a terceros, durante la realización de esta actividad. 
 

 
Atentamente. 

 
 
 
 
 

Nombre y firma del Padre o Tutor Legal 
 
 

En caso de emergencia, favor de comunicarse: 

Tutor o Padre de Familia:  
No. Telefónico (Casa):  
No. Telefónico (Celular)  

 

NOTA: Para la realización de esta actividad académica, el (la) alumno (a), deberá portar durante todo el proceso la 
credencial que lo acredita como alumno (a) de la Universidad Politécnica de Tapachula y con el documento original 
del Alta ante la institución correspondiente que acredite el servicio médico con el que cuenta. Así mismo se deberá 
anexar a este documento copia legible de la siguiente documentación: 
 
� Identificación con fotografía del padre o tutor legal. 
� Documento de alta de la institución correspondiente que acredita el servicio médico con el que cuenta el  

Alumno.    
 

 



 

 

 Carta de Motivos 

ANEXO 2 

[Lugar y fecha] 
 
Dra. Karina Cancino Villatoro 
Coordinadora de la Ingeniería de Software 
 
Por medio de la presente expongo los motivos por los cuales me interesa incorporarme al 
Modelo Educativo Dual en la carrera [nombre de la carrera] que usted coordina en la 
Universidad Politécnica de Tapachula. A lo largo de mis estudios ...  

[exponer experiencia relevante] 

[actitudes y aptitudes que lo destacan] 

[beneficios que considera brindar al modelo Educativo DUAL] 

[beneficios que pretende adquirir para su trayectoria escolar o profesional] 

 

 

 

 

 

Atentamente 
 
 

[Nombre y apellido] 
[Matricula] 

[email] 
[# Teléfono] 

 
 


